
   
   

EEELLL   DDDEEEPPPAAARRRTTTAAAMMMEEENNNTTTOOO   DDDEEE   GGGEEESSSTTTIIIÓÓÓNNN   HHHUUUMMMAAANNNAAA   YYY   OOORRRGGGAAANNNIIIZZZAAACCCIIIOOONNNAAALLL,,,      IIINNNVVVIIITTTAAA   AAA   

PPPAAARRRTTTIIICCCIIIPPPAAARRR   EEENNN   EEELLL   PPPRRROOOCCCEEESSSOOO   DDDEEE   SSSEEELLLEEECCCCCCIIIÓÓÓNNN   PPPAAARRRAAA   LLLAAA   PPPLLLAAAZZZAAA   DDDEEE:::    
 

SECRETARIA 

 

 
ESTUDIOS: 
 Título de bachiller comercial opción Secretaria Ejecutiva 

 
EXPERIENCIA: 
 Mínimo de 3 años en puestos similares. 

CONOCIMIENTOS: 

 Redacción de cartas e informes. 

 Dominio de Paquetes Computacionales de Office. 

 
COMPETENCIAS REQUERIDAS: 

 Organizada y con alto enfoque a resultados. 

 Con orientación al servicio al cliente. 

 Alto sentido de confidencialidad y responsabilidad. 

 Persona proactiva, acostumbrada a trabajar en equipo y bajo 

presión. 

 Excelentes relaciones interpersonales.  

 
SE OFRECE: 

 Estabilidad Laboral 

 Prestaciones adicionales a la ley 

 Capacitación Constante.  

 
Interesados enviar currículo actualizado indicando pretensión salarial al correo: 
jose.hernandez@ssf.gob.sv 
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